Préparation des contrats

Comment accéder au contrat dont je suis référent ?

Cliquer sur Gestion des contrats vierges
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; Les nouveaux contrats disponibles
Mes paiements

Mon compte \
Producteurs / Référents Mes contrats existants

Liste des adhérents
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Planning des permanences

Li]

Historique de mes contrats
€ Historique de mes paiements

# Livraisons d'un producteur
|2 Contrats d'un producteur

Gestion des contrats vierges
Gestion des contrats signés
Réception des chéques
Remise aux producteurs

Gestion des produits
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Planification des permanences

Sélectionner le contrat dont vous étes référent.Cliquer sur « Modifier »(barre du haut)
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M Mes livraisons Liste des contrats vierges
€ Mes paiements
[] Aon ¢
& Mon compte Créer Créer & partir de ... Modifier Tester Supprimer Télécharger ... Changer I'état
& Producteurs / Référents
& Liste des adhérents
49 Planning des permanences Etat Nom Producteur Fin inscriptior
Creation LAIT - YAQURT - FROMAGE BLANC BISCAR Maryse et Jean-André  01/11/2016 ~
Creation  PORC et gésiers volaille CAMBAYOU Michel 01/11/2016
& Historique de mes contrats Creation HUILE et HARICOTS MAIS CAMPAGHNE Jean Louis 01/11/2016
€ Historiqgue de mes paiements Creation POULETS CAMPAGHNE Jean Louis 01/11/2016
Creation BREBIS CHABANIER Odile et Gilles 01/11/2016
Livraisons d'un producteur
t p Creation OEUFS HAILLET Patrice-EARL REY 01/11/2016
[2 Contrats d'un producteur Creation  VIN LAFON Régis 01/11/2016
Creation CHEVRE LANGLADE Nicolas 28/03/2017
Gestion des contrats vierges Creation LEGUMES LARQUE Jean Marc 01/11/2016
@ Gestion des contrats signés Creation PAIN LEMONNIER Didier 01/11/2016
- . Creation  ASPERGES VERTES LOUIT Stéphanie et Frédéric 28/03/2017
€ Réception des chéques
: Creation  FRUITS - pommes, poires, kiwis, miels, confitures, jus de fruits ~ LOUIT Stéphanie et Fredéric 01/11/2016
Remise aux producteurs
Creation FARINE RACINE Philippe 01/11/2016
& Gestion des produits A ) )
R Creation  Proieines de SOJA modifiees - Avoine - Ble RACINE Philippe 01/11/2016
1 Planification des permanences

Creation  POISSON VEAU Romain 01/11/2016 .,




Comment modifier la date limite d’inscription ?

Moaodification d'un contrat X

Veuillez indiquer ce que vous souhaitez modifier

(+) Les informations d'entete (nom,description, date limite d'inscription)
() Les dates de livraisons

() Les produits disponibles et les prix

() Barrer certaines dates ou certains produits

() Les informations de paiement

() Supprimer / ajouter des dates de paiement

Les informations d’entéte -
Continuer

Modification d'un contrat X

Nom du contrat [ Péches transformées et confitures ]

Description du contrat [ Péches au sirop-nectar de péche et confitures ]

Date de fin des inscriptions | B 0111116 |

Modification d'un contrat

Nom du contrat [ Péches fransformées et confitures ]

Description du contrat [ Péches au sirop-nectar de péche et confitures ]

Date de fin des inscriptions | 2 0111116 |
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Sélectionner la date limite d'inscription S auveg arder



Comment modifier les dates de livraison ?

Veuillez indiquer ce que vous souhaitez modifier :

() Les informations d'entete (nom,description, date limite d'inscription) MOdiﬁer — Les dates de livraisons -
(=) Les dates de livraisons Continuer

() Les produits disponibles et les prix

() Barrer certaines dates ou certains produits
() Les informations de paiement

() Supprimer / ajouter des dates de paiement

Modification des dates de livraison d'un contrat

Etape 1 : frequence des livraisons

Fréquence des livraisons UNE FOIS PAR_MOIS v ]

ent une date ou deux dans la liste et ne pas tout

UNE_SEULE_LIVRAISON
'oulante ci dessus.

UNE_FOIS_PAR_SEMAINE
QUINZE_JOURS

UNE_FOIS_PAR_MOIS Etape précédente ... Etape suivante ...

AUTRE

Choisissez votre fréquence puis cliquer sur étape suivante.
Si les dates ne sont pas strictement récurrentes(ex : jours fériés) choisissez AUTRE(voir plus loin)

Modification des dates de livraison d'un contrat x

Etape 2 : les dates de livraison

Date de la premiére livraison | 2 | 06/12/16
Date de la derniére livraison B2 02/0517

[ Annuler ] [ Etape précédente .. ]

Sélectionner la date de la 1ére livraison et celle de la derniére. Sauvegarder

si AUTRE a été sélectionné dans le choix des fréquences :
Modification des dates de livraison d'un contrat

I% 0612116 I

[% osfoti7 I L'application propose par défaut, une date de

[ & | 07102117 I livraison par semaine.Sélectionner et supprimer
date par date celles qui sont en trop. Si une date a

[g 07/03M17 ] été supprimée par erreur, pas de panique, on peut
la rajouter !

[% 04/04117 I

[% 02/05M17 I

Sauvegarder

[ Ajouter I Supprimer I Monter I Descendre ]




Comment faire quand dans le méme contrat il y a des produits
avec des fréquences de livraison différentes ? (ex : le lait
toutes les semaines et le fromage blanc toutes les 2 semaines
ou les pommes et les kiwis a des périodes differentes) ?

Modification d'un contrat X

Veuillez indiguer ce que vous souhaitez modifier : Modifier-Barrer certaines dates ou
() Les informations d'entete (nom,description, date limite d'inscription) certains produits - Continuer

() Les dates de livraisons

() Les produits disponibles et les prix

(=) Barrer certaines dates ou certains produits

(O Les informations de paiement

() Supprimer / ajouter des dates de paiement

conimer .|
Barrer des dates pour le contrat Péches transformées et confitures

Produit péches au nectar de confiture fruits
sirop ou en péche varies
compote
prix unitaire 4 60 300 400
Dates bocal de 500g | la bouteille |le potde 370 g
06/12/2016 () (0] (]
03/01/2017 () 0 (@]
07/02/2017 () 0 ®
07/03/2017 (O (0] (0]
04/04/2017 () 0
02/05/2017 () 0 (@]

savogari

Cliquer sur les produits et les dates a supprimer.

Sauvegarder

Comment modifier les tarifs ?

Veuillez indiquer ce que vous souhaitez modifier : Modifier — Les produits et les prix

- continuer
() Les informations d'entete (nom description, date limite d'inscription)

() Les dates de livraisons

(=) Les produits disponibles et les prix

() Barrer certaines dates ou certains produits
() Les informations de paiement

() Supprimer / ajouter des dates de paiement



Modification des produits d'un contrat

&ch i te, bocal d 460 A . .
| péches au srop ou en compote. bocal d| v | | | Dans cette fenétre, on peut modifier les prix et
| nectar de péche la bouteille v || 3.00 | supprimer ou rajouter un produit au contrat.
| confiture fruits variés, le pot de 370 g v | | 4.00 |
Pour ajouter, cliquer sur Ajouter et faire apparaitre
l' v l la liste des produits associés au producteur en

_ cliguant sur le menu déroulant . Il suffit de
sélectionner le produit et afficher son prix.
confiture fruits variés, le pot de 370 g

framboises,3 barquettes de 2509 . . . L .
Pour supprimer un produit, il suffit de le sélectionner et

mares,barquette de 300 g de cliquer sur Supprimer. Cette manipulation ne le
nectar de péche la bouteille supprime que pour ce contrat et il reste conservé dans
l'inventaire de tous les produits donc pas de crainte

noisettes,1 kg
pour les fausses manceuvres !!!

noisettes, 5009
péches au sirop ou en compote, bocal de 500g
[‘ B . . . . endre l

Sauvegarder

Comment modifier les informations concernant les paiement?

Modifier-Les informations de paiement -Continuer

Modification d'un contrat

Veuillez indiquer ce que vous souhaitez modifier :

() Les informations d'entete (nom,description, date limite d'inscription)
() Les dates de livraisons

() Les produits disponibles et les prix

() Barrer certaines dates ou certains produits

(=) Les informations de paiement

() Supprimer / ajouter des dates de paiement

Modification des conditions de paiement d'un contrat

Etape 1 : le type de paiement

Gestion des paiements [ GESTION STANDARD v ]

NON_GERE Etape précédente .. Etape suivante ...
GESTION_STANDARD

Sélectionner GESTION _STANDARD - Etape suivante



Modification des conditions de paiement d'un contrat

Etape 2 : les informations sur le paiement

Ordre du chéque Martine Chenaux

Date de remise des chéques [ 0111116 ]

Date du premier paiement 01/12/16

Date du dernier paiement 01/04/17

Annuler Etape précédente ... Sauvegarder

Indiquer I'ordre des cheques -la date remise des cheques-la date du premier paiement-la date du dernier paiement.

Sauvegarder

A ce stade la, l'application a intégré par défaut un mode
de paiement consistant a demander aux adhérents un
cheque par mois entre la date du premier versement et le
dernier (cela peut donc aller jusqu’a 6 chéeques pour une
période de 6 mois). Comment passer a 3 cheques ?

Modifier-Supprimer/Ajouter des dates de paiement-Continuer

Modification d'un contrat X

Veuillez indiguer ce que vous souhaitez modifier

Les informations d'entete (nom description, date limite d'inscription)
Les dates de livraisons
Les produits disponibles et les prix
Barrer certaines dates ou certains produits
Les informations de paiement
(+) Supprimer / ajouter des dates de paiement

Annuler Continuer ...

Madification des dates de paiement d'un contrat (ajout / suppression)

B2 01112116

2 P17 I

22 01/02M17

& | owosn7 Pour supprimer une date, il suffit de la sélectionner et
& | 01/04117 de cliquer sur Supprimer.

Si I'on a besoin d’en rajouter une , cliquer sur
Ajouter et sélectionner une date.

Sauvegarder

Ajouter Supprimer Monter Descendre



C’est fini ? Presque, il va falloir tester.

Cette fois-ci on ne clique plus sur Modifier mais sur Tester.

lal

Liste des contrats vierges

[ Créer I Créer & partirde .. I Modifier I Tester I Supprimer I Télécharger .. I Changer l'état E
Etat Nom Producteur Fin inscriptiol
Creation  LAIT - YAOURT - FROMAGE BLANC BISCAR Maryse et Jean-André  01/11/2016 ~
Creation  PORC et gésiers volaille CAMBAYQU Michel 01/11/2016
Creation  HUILE et HARICOTS MAIS CAMPAGNE Jean Louis 01/11/2016
Creation POULETS CAMPAGNE Jean Louis 01/11/2016
Creation BREBIS CHABANIER Odile et Gilles 01/11/2016
Creation  Péches fransformées et confitures CHENAUX Martine 01/11/2016
Creation  OEUFS HAILLET Patrice-EARL REY 01/11/2016
Creation  VIN LAFON Régis 01/11/2016
Creation  CHEVRE LANGLADE Nicolas 28/03/2017
Creation  L&GUMES LARQUE Jean Marc 01/11/2016

Mode Test
Produit péches au nectar de confiture fruits
Sirop ou en péche varies
compote

prix unitaire 460 3.00 4.00 Faire des commandes fictives. Remarque : penser a

Dates | bocal de 500g | labouteille |[le potde 370 g ;:quuer sur copier la lere ligne partout, pour gagner du
emps.

06/12/2016

03/01/2017

07/03/2017

04/04/2017 XXXXXX Continuer

[
[
07/02/2017 |
[
[
021052017 |

) (
) (
J (
J (
J (
) (

| PrixTotal | 000 |

[ Copier la 1&re ligne partout ] [ Annuler ] m
Vos paiements pour le contrat Péches transformées et confitures X

Mode Test

Une proposition de paiement a été calculée et est affichée ci dessous.

Vous pouvez modifier cette proposition en saisissant directement les montants en face de chaque mois
Le dernier mois est calculé automatiquement pour ajuster le contrat

Tout comme le tableau précédent,
Date Montant € I'adhérent aura ce tableau a compléter.

Faire des essais.
décembre 2016
evrier
fevrier 2017 Sauvegarder ou

avril 2017 | 9.60 |
D Annuler

Montant total & régler | 27.60 |

[ Copier la 1ére ligne partout ] [ Annuler ]




Jusqu’a présent ce contrat était « en création». Il est temps de le
rendre opérationnel (c’est a dire actif). Pas de crainte, car si par
la suite des modifications doivent étre apportées cela sera
toujours possible en le changeant d’état.

Ll
Liste des contrats vierges
Créer Créer a partirde ... Tester Supprimer Télécharger .. Changer l'état | Re
Etat Nom Producteur Fin inscriptiol
Creation  LAIT - YAOURT - FROMAGE BLANC BISCAR Maryse et Jean-André  01/11/2016 ~
Creation ~ PORC et gésiers volaille CAMBAYOU Michel 01/11/2016
Creation  HUILE et HARICOTS MAIS CAMPAGNE Jean Louis 01112016
Creation ~ POULETS CAMPAGNE Jean Louis 01/11/2016
Creation  BREBIS CHABANIER Odile et Gilles 01112016
Creation  Péches transformées et confitures CHENAUX Martine 01/11/2016
Creation  OEUFS HAILLET Patrice-EARL REY 01112016
Creation  VIN LAFON Régis 01/11/2016
Creation  CHEVRE LANGLADE Nicolas 28/03/72017
Creation  LEGUMES LARQUE Jean Marc 01/11/2016

Cliquer sur « Changer d'état ».

Saisie de I'état du contrat X

Nouvel état [ . ] Sélectionner « ACTIF »
CREATION — Sauvegarder

ACTIF
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